% ZILINSKY Stredna priemyselna Skola informacnych technologii Igniaca Gessaya,
PR ‘samospraviy keej Stredna odborna $kola lesnicka
zriadovatel aGymnz'lZium

Medvedzie 133/1, 027 44 TvrdoSin

VP-03/2026

Smernica o vydavani odpisov dokladov o vzdelani



Ulel smernice

Tato smernica urcuje postup pri vydavani odpisov dokladov o vzdelani ziakom Strednej priemyselne;j
Skoly informacnych technolégii Ignaca Gessaya, Strednej odbornej skoly lesnickej a Gymnazia,
Medvedzie 133/1, Tvrdosin.

Oblast’ platnosti

Smernica je zavédzna pre administrativnych zamestnancov Strednej priemyselnej Skoly informacnych
technolégii Ignaca Gessaya, Strednej odbornej Skoly lesnickej a Gymnazia, Medvedzie 133/1,
Tvrdosin. (dalej len ,,skola*).

Pocet stran: 2
Pocet priloh: 4

Vztah k uzZ vydanym vnutornym predpisom zamestnavatela:

Touto smernicou sa zruSuje smernica VP-07/2023 Strednej priemyselnej Skoly informacnych
technologii Ignaca Gessaya TvrdoSin zo dia 01. 09. 2023.

Gestorsky utvar: Schvalil: Détum schvélenia:

Sekretariat Skoly PaedDr. Peter SpiSsky, 16. 03. 2026
riaditel’ Skoly povereny Déatum ucinnosti:
vedenim 16.03. 2026

Zésady prace s vnutornym predpisom
Pridelenie vnutorného predpisu

Smernica bola pridelena
Utvar Détum prevzatia Podpis

Riaditel’ skoly
Sekretariat Skoly

UloZenie vniitorného predpisu
Smernica bude trvalo uloZena v utvare na sekretariate Skoly a je pristupna vSetkym zamestnancom.

Oboznamenie s vnitornym predpisom
Zodpovedny veduci zamestnanec Skoly je povinny bezodkladne zabezpecit oboznamenie

administrativnych zamestnancov so smernicou a zaroveinl informovat o tom, kde bude trvalo uloZeny.



Clanok 1
Vystavenie odpisu vysvedcéenia

. Podla vyhlasky ¢. 339/2023 Z. z. Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky o pedagogickej dokumentacii Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky podla § 11 a § 18 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona
¢. 415/2021 Z. z. (dalej len ,,zakon*) Skola vydava nasledovné doklady o vzdelani:

- vysvedcenie

- vysvedcenie o maturitnej skuske

- vysvedcenie o zaverecnej skuske

- vyuény list

. Na zéklade ziadosti Ziaka alebo jeho zdkonného zastupcu, alebo zastupcu zariadenia Skola vyda
odpis dokladu o vzdelani na zaklade pedagogickej dokumentacie, ktory sa od prvopisu odlisuje
tym, Ze v zahlavi mé oznacenie ,,Odpis®.

. Ak nemozno ziskat’ vSetky podpisy, ktoré boli na povodnom doklade o vzdelani, Skola vypise
iba mend a priezviskd a v dolozke uvedie text: ,, Tento odpis sthlasi s prvopisom®. Dolozku
podpise riaditel’ Skoly a pripoji odtlacok peciatky Skoly vyhotoveny v Cervenej farbe a datum.

. Ziadost je potrebné dorudit’ osobne, emailom alebo postou na sekretariat $koly, vzor Ziadosti
je uvedeny v prilohach 1. az 4. tejto smernice.

Clanok 2
Uhrada nakladov

. Vzmysle § 18 ods. 11 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov skola vystavuje odpis dokladu o vzdelani bezplatne
s vynimkou uhrady nakladov suvisiacich sjeho vydanim. Ak o vydanie odpisu poziadal
zastupca zariadenia, Skola vyda odpis bezplatne. Vyska poplatku za vydanie odpisu je 10,00 €
za jeden odpis.

. Uhradu nakladov je potrebné vykonat’ jednym s nasledujiicich sposobov:

a. v hotovosti

b. pri poziadavke na dorucenie dokladu poStou s dobierkou, zaplatenim dobierky pri
doruceni.

Clanok 3
Vydavanie a evidencia odpisov dokladov

. Evidenciu vystavenych odpisov dokladov o vzdelani vykond sekretarka Skoly v programe
Fabasoft.

. Pri preberani odpisu na sekretaridte Skoly bude odpis vydany len Ziadatelovi osobne
po predloZeni dokladu totoZnosti.

. Pri doru€eni odpisu postou, sekretarka Skoly vyziada na poste dorucenku a prilozi ku spisu
spolu so ziadost'ou o vystavenie odpisu.



Priloha 1.

meno, priezvisko, adresa bydliska, telefénne Cislo

Ziadost o vydanie odpisu vysved&enia

Ziadam o vydanie odpisu vysved&enia zo Strednej priemyselnej koly informaénych technolégii
Ignaca Gessaya, Strednej odbornej Skoly lesnickej a Gymnazia, Medvedzie 133/1,
027 44 TvrdoSin

OTZANIZACNE] ZIOZKY: .oveiiiieeiie ettt ettt e e sate e st ae e e saeeennnaesnseeesnseeenns

72 SKOISKY TOK: .oooiiieiiieeee e trieda: oo ,

s nasledujucimi udajmi:

100052 (0T 3 577014 T o 1SRRI
narodeny/-4 (datum): .........cccoevveeeiiieiiiiieneeeieenns Vet ettt et e e ens ,

1OANE CISLO: wovviiiiiiiee e B 1 121 016 1000 <] i ,

StAtNE ODCIANSIVO: .uviiiiiiiiie ittt

OAOVOANENIE: ..ttt e e ettt e e e et e e e et ae e e eaaaeeeeasaeaeeaesasaeeeesasaeaeastsaeaessas seeeseneeens

Odpis * preberiem osobne
X ziadam dorucit’ postou ako doporuceny list 2. triedy s dobierkou

* —nehodiace sa skrtnut’

AAIESA OTUCEIIA: ..ot e e e e e e e e e e aeeaeeeeeeere e aneaens

Stcasne davam suhlas na pouzitie svojich osobnych tdajov pre uvedeny ucel v zmysle zdkona
€. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

vlastnoru¢ny podpis



Priloha 2.

meno, priezvisko, adresa bydliska, telefénne Cislo

Ziadost o vydanie odpisu vysved&enia o maturitnej skiiske

Ziadam o vydanie odpisu vysved&enia zo Strednej priemyselnej koly informaénych technolégii
Ignaca Gessaya, Strednej odbornej Skoly lesnickej a Gymnazia, Medvedzie 133/1,
027 44 TvrdoSin

OTZANIZACNE] ZIOZKY: .oveiiiieeiie ettt ettt e e sate e st ae e e saeeennnaesnseeesnseeenns

72 SKOISKY TOK: .oooiiieiiieeee e trieda: oo ,

s nasledujucimi udajmi:

100052 (0T 3 577014 T o 1SRRI
narodeny/-4 (datum): .........cccoevveeeiiieiiiiieneeeieenns Vet ettt et e e ens ,

1OANE CISLO: wovviiiiiiiee e B 1 121 016 1000 <] i ,

StAtNE ODCIANSIVO: .uviiiiiiiiie ittt

OAOVOANENIE: ..ttt e e ettt e e e et e e e et ae e e eaaaeeeeasaeaeeaesasaeeeesasaeaeastsaeaessas seeeseneeens

Odpis * preberiem osobne
X ziadam dorucit’ postou ako doporuceny list 2. triedy s dobierkou

* —nehodiace sa skrtnut’

AAIESA OTUCEIIA: ..ot e e e e e e e e e e aeeaeeeeeeere e aneaens

Stcasne davam suhlas na pouzitie svojich osobnych tdajov pre uvedeny ucel v zmysle zdkona
€. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

vlastnoru¢ny podpis



Priloha 3.

meno, priezvisko, adresa bydliska, telefénne Cislo

Ziadost’ o vydanie odpisu vysvedcenia o zaverefnej skuske

Ziadam o vydanie odpisu vysved&enia zo Strednej priemyselnej koly informaénych technolégii
Ignaca Gessaya, Strednej odbornej Skoly lesnickej a Gymnazia, Medvedzie 133/1,
027 44 TvrdoSin

OTZANIZACNE] ZIOZKY: .oveiiiieeiie ettt ettt e e sate e st ae e e saeeennnaesnseeesnseeenns

72 SKOISKY TOK: .oooiiieiiieeee e trieda: oo ,

s nasledujucimi udajmi:

100052 (0T 3 577014 T o 1SRRI
narodeny/-4 (datum): .........cccoevveeeiiieiiiiieneeeieenns Vet ettt et e e ens ,

1OANE CISLO: wovviiiiiiiee e B 1 121 016 1000 <] i ,

StAtNE ODCIANSIVO: .uviiiiiiiiie ittt

OAOVOANENIE: ..ttt e e ettt e e e et e e e et ae e e eaaaeeeeasaeaeeaesasaeeeesasaeaeastsaeaessas seeeseneeens

Odpis * preberiem osobne
X ziadam dorucit’ postou ako doporuceny list 2. triedy s dobierkou

* —nehodiace sa skrtnut’

AAIESA OTUCEIIA: ..ot e e e e e e e e e e aeeaeeeeeeere e aneaens

Stcasne davam suhlas na pouzitie svojich osobnych tdajov pre uvedeny ucel v zmysle zdkona
€. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

vlastnoru¢ny podpis



Priloha 4.

meno, priezvisko, adresa bydliska, telefénne Cislo

Ziadost o vydanie odpisu vyuéného listu

Ziadam o vydanie odpisu vysved&enia zo Strednej priemyselnej koly informaénych technolégii
Ignaca Gessaya, Strednej odbornej Skoly lesnickej a Gymnazia, Medvedzie 133/1,
027 44 TvrdoSin

OTZANIZACNE] ZIOZKY: .oveiiiieeiie ettt ettt e e sate e st ae e e saeeennnaesnseeesnseeenns

72 SKOISKY TOK: .oooiiieiiieeee e trieda: oo ,

s nasledujucimi udajmi:

100052 (0T 3 577014 T o 1SRRI
narodeny/-4 (datum): .........cccoevveeeiiieiiiiieneeeieenns Vet ettt et e e ens ,

1OANE CISLO: wovviiiiiiiee e B 1 121 016 1000 <] i ,

StAtNE ODCIANSIVO: .uviiiiiiiiie ittt

OAOVOANENIE: ..ttt e e ettt e e e et e e e et ae e e eaaaeeeeasaeaeeaesasaeeeesasaeaeastsaeaessas seeeseneeens

Odpis * preberiem osobne
X ziadam dorucit’ postou ako doporuceny list 2. triedy s dobierkou

* —nehodiace sa skrtnut’

AAIESA OTUCEIIA: ..ot e e e e e e e e e e aeeaeeeeeeere e aneaens

Stcasne davam suhlas na pouzitie svojich osobnych tdajov pre uvedeny ucel v zmysle zdkona
€. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

vlastnoru¢ny podpis



